scribzee

;. Como trabajar mas

eficazmente
almacenando todas fus notas
en scribzee?



¢ CoOmo sacar el maximo partido
a scribzee como profesional?

QO

N

CQ# Gigue eslod pased

& T @

Escanea tus Sigue el progreso de Planifica tus citas Organiza tus notas
documentos para tus tareas con en el calendario para que puedas
tenerlos siempre estados coloreados de scribzee volver a leerlas

contigo antes de una cita

n Q <

Establece Encuentra tus Comparte las actas de
recordatorios para no documentos tus reuniones con tus
olvidar nunca mas con un solo clic companeros

uvna cita



1. Escanea tus documentos

para tenerlos siempre contigo

P

Maonthly marketing meeting -
may 5th

Monvicy Mateenioe  Mecting o3 fos/ay

- Menaees - Rate, Max, o, Sam
Notes (165) @

n Marketing
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T Tok,

B

ko Cencpts duc on
01/34 at the tarer M\

T —r < PR
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0> dmify  anluncas
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> binstatien in 6 fanguagew
0> aeae fhe vy on Suwep
¢

Communication

i - Morkey.
5 0> ok C ot vy
=" VERTICAL i o | T
o > med PM il acive en 09]0C
Todos los escaneos X > A Ganuny mege ebisad:
excepto spot notes y Ao _be A{\mlu{.
Events organisation flashcards

+ Nod monhly meeting - 08/0%/2y

o HORIZONTAL

Todos los escaneos
excepto diarios y
spot notes

My Files

r CUADRADO
Ld ———

Sélo spot notes

3 4
Haz clic en Selecciona el modo Apunta a los marcadores scribzee reencuadra
« escanear» de escaneado de las esquinas y scribzee tu escaneo
correcto

detecta la pdgina



s,

£y

¢Por qué escanear con scribzee?

» Al tenerlo todo al alcance de la mano, en tu teléfono, eres libre de
consultar tus documentos escaneados cuando y donde quieras. Ya no
necesitas llevar contigo la agenda y los cuadernos..

¢ Qué diferencia hay con
vna foto hecha con tu
teléfono?

» scribzee reencuadra, endereza
y mejora tus documentos
escaneados.

Como resultado, tus notas son
muy fdciles de leer. No como
algunas de tus fotos en las que
faltan trozos de las pdginas.

» Ademds, en scribzee, tu
escaneado no se mezcla
con las demas fotos de tu
galeria. [—

Ay |
. N =
» Y con scribzee, tienes acceso a -

un montén de funciones para
gestionar tus escaneos y citas
profesionales.

¢Necesitas ayuda para escanear?
Consulta nuestras preguntas frecuentes: . o

hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8
255095865116--C%C3%B3mo-escanear



https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8255095865116--C%C3%B3mo-escanear
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8255095865116--C%C3%B3mo-escanear

2. Sigue el progreso de tus tareas
con estados coloreados

12:50 wl -

Monthly marketing meeting -
< may Stg O

Mowruiy Miiegrine Meenine otfos/ay

on F cancpts Gw on
atthe Wtor A

. PR !

07 achdde & cal wihy e agmoy 2wap |

Q> find o mice e v ot
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Monkey.
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© Nod o moathly  meeting - 08/03/34

Ve a tu exploracion

y haz clic en el
icono de estado

Progress updaie

Got it!

Almost there

Not set

2

Actualiza los

estados de progreso

<

Progress update ¢
Done 4

Pending T

Todo I

Not set

[©) The fields have been
updated

3

Personaliza los estados de
progreso como creas
conveniente y haz clic en
« Aceptar »

12:51 W T .
Monthly marketing meeting -
may 5th

Monriey Maggerie  MeeTing o0Fjos/ay

Atonsees - Rate, Max, Feor , Sam
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(@) The note status has been
updated

4

Selecciona el estado

correspondiente a tu

progreso. Aparecerd
en tu escaneado

My notes

©o

Monthly marketing meeting -
may 5t

‘Monthlx marketing meeting -

June 6t

Montly marketing meeting -
april Sth

5

En tu carpeta,
consulta el estado de
tus documentos



¢Por qué utilizar los estados de
- progreso de scribzee?

» Para no tener que preguntarte nunca « ;dénde estaba? »
en el cumplimiento de tus misiones profesionales,

-

» Utiliza el cédigo de colores para ver répidamente qué tareas
tienes que empezar primero,

» Ver tus progresos a lo largo del tiempo: jno hay nada mds satisfactorio!

¢Necesitas consejos para optimizar
tus listas de tareas profesionales?

> Lee nuestro articulo « Seis hdbitos a adoptar para optimizar tus
listas de tareas profesionales » :

s, https://www.my-oxford.com/es/blog/six-habits-to-adopt-to-

g v optimise-yout-professional-to-do-lists/



https://www.my-oxford.com/es/blog/six-habits-to-adopt-to-optimise-yout-professional-to-do-lists/
https://www.my-oxford.com/es/blog/six-habits-to-adopt-to-optimise-yout-professional-to-do-lists/

3. Planifica tus citas
en el calendario de scribzee N

Eventos desde un
calendario externo :

Al importar un calendario
(Perfil > Preferencias >
Importar calendario), los
eventos del calendario son
visibles en scribzee

Create an event Monday 23, January 2023

é KateV

Call agency

Tuesday 23 January 2024
Notes (165) @

From 10:00 hrs to 12:00 hrs

'—] Biology

& Attachments

Eventos creados
manualmente

'—I Marketing

1 Remind me

Finance

(I BOK

’E !

Eventos de agendas
compatibles :

Tras escanearlos, los

“Sprint planning mesfing \ eventos se muestran en el
' calendario

English

&

French

Cancel

1 2 3 4
Haz clic en Ve al dia de tu eleccién Rellena todos los datos de Todas tus citas
« Calendario » y haz clic tu cita y no olvides aparecerdn en tu
para crear una cita adjuntar escaneos si es calendario scribzee
necesario

| callMax



¢Por qué programar citas en
scribzee?

¢ » ReUne todas tus citas en un solo lugar,

» Recuerda las citas importantes o las notas que debes releer con los

recordatorios,
¢ » Facilita el seguimiento de tus citas vinculando las anteriores a tus citas
futuras para revisarlas.

¢Necesitas ayuda para ver
todas tus citas en el calendario de scribzee?

» ;Coémo crear una cita digital en tu calendario?

.., hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8280787325084--C%C37%B3mo-
< crear-una-cita-digital-en-tu-calendario

» ¢Cémo vinculo un escaneo a una cita en mi calendario scribzee?

) hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8280119829020--C%C3%B3mo-
<*;\7\‘ vinculo-un-escaneado-a-una-cita-en-mi-calendario-de-Scribzee

-

? ;Como importo eventos del calendario de mi smartphone a
scribzee?

hittps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8269259978524--C%C3%B3mo-
importo-eventos-del-calendario-de-mi-smartphone-a-Scribzee



https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8280787325084--C%C3%B3mo-crear-una-cita-digital-en-tu-calendario
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8280787325084--C%C3%B3mo-crear-una-cita-digital-en-tu-calendario
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8280119829020--C%C3%B3mo-vinculo-un-escaneado-a-una-cita-en-mi-calendario-de-Scribzee
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8280119829020--C%C3%B3mo-vinculo-un-escaneado-a-una-cita-en-mi-calendario-de-Scribzee
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8269259978524--C%C3%B3mo-importo-eventos-del-calendario-de-mi-smartphone-a-Scribzee
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8269259978524--C%C3%B3mo-importo-eventos-del-calendario-de-mi-smartphone-a-Scribzee

4. Organiza tus escaneos para que

puedas volver a leerlos antes de una cita

Wednesday 1 September 2024 Create an event Create an event mercredi 11 septembre 2024

Mo Tu Th Fr Sa Monthly meeting - sales di

We
g8 o 10 @ 12 13 u

Monthly meeting - sales

g8 9 10 @ 12 B u

v i Digital
Wednesday 11 September 2024 Wednesday 11 September 2024
Monthly meeting - sales

Monthly meeting - sales #¥ 10:00 hes. 6 12:00 hrs.

“¥ 10:00 hrs. to 12:00 hrs,

From 10:00 hrs to 12:00 hrs From 10:00 hrs to 12:00 hrs

@& Attachments

1} Remindme

°@®

CRM call
#7 14.00 hrs. to 15:30 hrs.

1 2 3 4 5
Selecciona Haz clic en la cita a la Selecciona el archivo Una vez que hayas El escaneado estard
el dia de tu cita que quieres adjuntar un o0 escaneado que adjuntado el disponible directamente
escaneado y luego en quieras adjuntar a tu escaneado, anade un  desde tu calendario y se
« Archivos adjuntos » cita recordatorio antes de te recordara que lo
tu cita y guarda el revises antes de tu cita

evento



5. Establece recordatorios para que
nunca mas olvides releer

una nota antes de una cita

ma oA e
Monthly marketing meeting -
< may Stg @

otfos/ay

> fe o # concpts e en
01 /34 at e Wtor A
= PR :
0> achudde a call with e agaicy Mp
> 4 mice et theet |
£ elaution

iflusacs

Dot

> adnstation n €
0> Loeate e ey mg“mww.,
Morke
0> dok ©the awavey
© HR iafe

> mad PM Wil anve en 00/
> maw  mmun s adsistant-
Uio e mbuiteat

o Next noathly mvaL\% o8 fot/ay |

page 1/1

Ve ala nota a leer y haz
clic en el recordatorio

fri 6 sep 2024

2

Elige la fecha y hora del
recordatorio

You have a reminder
Monthly marketing meeting -...

Scribzee te recuerda
tus citas



en un clic

6. Encuentra tus documentos

‘:i KateV

Notes (165) @

l'—' Marketing

ne

n Communication

n Events organisation

Realiza una
busqueda haciendo
clic enla barra de
bUsqueda

t oy u

g s d f g h j

.wxcvbn

espace

Introduce la palabra
que buscas

marketing
Marketing 2023 > To do list
11072021 - 1 PAGE

| Calls reporting >
2/02/2020 -1 PAGE

Call marketing team

Aparecerdn los
resultados. Puedes
afinar la busqueda por
fecha haciendo clic en
el icono «calendarion.

To do list

Bpen Day Orgonisasion

M fe guot L

| Create. an _initatiew o-mal ‘
Wok on Mo peb xelare \ 3
Schedufe  an apgeintmest wf the ayaa‘

Shedale 3 mating oy the marktting team =
Make gt bags =3
(reate & atifacten  usvey

Arply. te Hhe teon bl B gemisien

Recruit  xoce phiomists.

Cotfact .the dificent cling compes

os/sz4 | E

Haz clic en un resultado.

Scribzee ha subrayado

las frases que contienen
la palabra buscada




s,

Ay

:Cudles son las ventajas
de buscar en scribzee?

» Scribzee busca primero en el contenido manuscrito de tus notas. Si no
hay resultados, scribzee busca en los titulos dados a tus notas. De esta
forma, encontrards todo lo que es importante para ti.

» Con la bUsqueda de contenido manuscrito, no hay necesidad de archivar
tus notas en carpetas ni de renombrar fus escaneos. No tienes que
preocuparte de mantenerlo todo organizado, porque scribzee lo
encuenfra todo por ti.

Necesito ayuda - O ~

]
» Buscar en el contenido manuscrito no parece funcionar. ; Qué puedo '
hacer?
En primer lugar, ten en cuenta que la busqueda en el contenido
manuscrito estd disponible entre 24 y 48 horas después de escanear tus
notas. Siintentas hacer una bUsqueda justo después de escanearlas, no
habrd resultados disponibles.

» ;COomo busco?

hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8268663665052--C%C3%B3mo-
buscar

» ;Como funciona la bisqueda?

hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8255193667228--C%C3%B3mo-
funciona-la-b%C3%BAsqueda



https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8268663665052--C%C3%B3mo-buscar
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8268663665052--C%C3%B3mo-buscar
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8255193667228--C%C3%B3mo-funciona-la-b%C3%BAsqueda
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8255193667228--C%C3%B3mo-funciona-la-b%C3%BAsqueda

7. Comparte tus notas

con fus companeros

1. Compartir entre contactos

Ve a tu perfil, en Haz clic en Infroduce tu nombre de
« Mis contactos » « Anadir contactos » usuario y haz clic en
« Enviar invitacién »



7. Comparte tus notas

con fus companeros

1. Compartir entre contactos

Nouveau message Annuler

(O]

X

Monthly marketing meeting - ma...

& Rename

> Move Note

PARTAGE (<] @ Open Note
online scribzee.com

Share all your notes with scribzee

£ share with contacts

[B shareaPOF

Link to calendar

M) Delete

1 2
Conecta con tus Una vez que tus colegas
colegas a través de la hayan aceptado tu
app que elijas invitaciéon, comparte tus

escaneos con ellos

Shared with me

Marketing KPIs - 2022
Communication plan - 2023

Terms & condifions proposal

PR - beg 2023

3

Recibirdn los escaneos
compartidos en scribzee,
en la carpeta
« Compartidos conmigo »



7. Comparie tus notas

con fus colegas

2. Compartir en PDF

My notes

(]

Monthly marketing meeting -
may 5t O
X

Mont Monthly marketing meeting - ma...

hly marketing meeting -
june Gtz

Montly marketing meeting -
april 9th

Move Note

(@ Open Note

= Share with contacts

Share a PDF

(] Linkto calendar

1 2
Ve a la carpeta donde se Haz clic en «compartir
ha archivado el escaneo como pdf» y envia el
que quieres compartir y escaneado a través

haz clic en el menu de la app que elijas

3. Compartir en formato jpeg

17:21 wl 4G 8

Monthly marketing meeting -
< Y mcystﬁ L ®

Montiiy Mikeerne  Meerine otjos/ay

o Mondees - Kate , Max, dee , Sam
’ ’ ’
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>+ 3% sl
>+ A4S website Maffic
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> on ‘:*un m2u| oufly - TCTok,
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> Jeeah o # concpte o
09 /34 ar the Wrer A
= PR.:
0> ahudde a call with e agncy aap
0> find & Mice  plhia da Sheot |
M 25 olaton
o> asatigy, A’wwnD\A
"uu‘,

Buvey
> Janstation  Jn €

an
0> ceare e Bitvey av\”“mw-
onhs

M
0> tok " the vy

« MR 3

> m:f PM Wil amve en 030

D adistan
Ao be mﬁﬂnd&djf,

+ Nedt moathly  emeeting < 08033y

Ve a la pagina que quieres
compartir y haz clic en el
icono «compartir jpegn



cTienes problemas para compartir con tus companeros?

Consullioy nuestnes tuleiales en vides y aticules velacionades:

» ¢Coémo comparto un escaneado?
v hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/8268492344988--C%C3%B3mo-compartir-un-escaneado

» No puedo aceptar la invitacion para compartir entre contactos. ;Qué debo hacer?

... hitps://help.scribzee.com/hc/es/articles/13306018362268-No-puedo-aceptar-la-
<7\‘ invitaci%C3%B3n-para-compartir-entre-contactos-Qu%C3%A9%-debo-hacer

G
.



https://help.scribzee.com/hc/en-gb/articles/8268492344988-How-to-share-a-scan
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/8268492344988--C%C3%B3mo-compartir-un-escaneado
https://help.scribzee.com/hc/en-gb/articles/13306018362268-I-can-t-accept-the-invitation-to-share-between-contacts-What-should-I-do
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/13306018362268-No-puedo-aceptar-la-invitaci%C3%B3n-para-compartir-entre-contactos-Qu%C3%A9-debo-hacer
https://help.scribzee.com/hc/es/articles/13306018362268-No-puedo-aceptar-la-invitaci%C3%B3n-para-compartir-entre-contactos-Qu%C3%A9-debo-hacer

cListo para optimizar
tu productividad con scribzee?

Si aln no estds seguro, echa un vistazo a lo que dicen los profesionales que lo utilizan:

. NY;
’ -—
f'\-‘

« Tomo mis notas en un
cuaderno y luego, una vez
que he terminado, guardo
el cuaderno en un armario
y no encuentro la
informacién que busco.
Con scribzee, siempre
tengo mis notas, esté donde
esté, y puedo encontrarlo
todo fdacilmente. »

« Muy buen escdnery
organizador de notas.
Puedo compartirlas
como archivos pdf y
anadir recordatorios
personalizados a mis
notas. »

le) « Tomo notas en la
oficina que luego utilizo
para informes o
reuniones de equipo. »

« Préctico para
organizar las actas
de mis reuniones,
compartirlas y
consultarlas
cuando lo
necesito. »

X

« Como profesional sanitario,
lo ufilizo para fomar notas
durante mis consultas y
planificar una revision antes
de la siguiente sesidon con
mis pacientes. »

. NECESITAS
AYUDA?

Ponte en contacto con nosotros por correo electrénico en la siguiente
direccidn scribzee.contact.es@hamelinbrands.zendesk.com



mailto:scribzee.contact.es@hamelinbrands.zendesk.com

Q
¢
() o
. -
O
(7))




	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18

