scribzee

Jak pracowaé bardziej
wydajnie

trzymajgc wszystkie swoje
notatki w Scribzee?



Jak najlepiej wykorzystac
scribzee w pracy?

QO
CQ# Wykenay nastepujace kueki

& T @

Zeskanuj swoje Monitoruj postep Planuj spotkania Segreguj notatki, aby

dokumenty, aby zadan za pomocq w kalendarzu miec je

miec je zawsze kolorowych statusow scribzee uporzgdkowane przed
przy sobie kazdym spotkaniem

n Q <

Ustaw przypomnieniaq, Inajdz swoje Udostepniaj notatki
aby juz nigdy nie notatki jednym wspotpracownikom
zapomnieé o kliknieciem
spotkaniu



1. Zeskanuj notatki

| miej je zawsze pod rekg

Maonthly marketing meeting -
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" POZIOMO
-
Wszystkie skany z
wyjatkiem

Kalendarzyi Spot
Notes

KWADRATOWY
Tylko Spot Notes

1 2 3 4

Kliknij « skanuj » Wybierz odpowiedni Dopasuj znaczniki w scribzee przetworzy
tryb skanowania J rogach, a scribzee Twoj skan
wykryje strone




Dlaczego warto skanowaé za pomocg scribzee?

» Gdy masz wszystkie notatki w smartfonie, mozesz przegladac je w
kazdym momencie i gdziekolwiek jestes. Nie musisz juz nosi¢ ze sobqg
catego notatnika.

Jaka jest réznica miedzy
skanem scribzee a zdjeciem
zrobionym telefonem?

» Scribzee wygtadza, prostuje i
wyostrza Twoje dokumenty.
W rezultacie Twoje notatki sg
bardzo czytelne - inaczej niz w
przypadku zdjec robionych
telefonem, ktére czesto sq
przekrzywione i z odbiciami swiatta.

» Co wiecej, w Scribzee skan
nie jest pomieszany z
innymi zdjeciami w galerii
telefonu. [ —

S Ay
» Dzigki Scribzee masz dostep

do wielu funkciji zarzgdzania
notatkami i
powiadomieniami.

Potrzebujesz pomocy przy skanowaniu?
Zobacz najczesciej zadawane pytania: AR

... https://help.scribzee.com/hc/pl/articles/
v 8255095865116-Jak-skanowa%C4%87
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2. Monitoruj postep zadan za pomocq
kolorowych statuséow

12:50 al - 12:51 W T .

< Monthly marketlnﬁ meeting - Monthly marketing meeting - My notes
may 5t <

may 5th
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Przejdz do swoich
skanow i wybierz
ikone statusow

Progress updaie

Got it!

Almost there

Not set

2

Zaktualizuj statusy

postepu

©

Progress update ¢
Done 4

Pending T

Todo I

Not set

The fields have been
updated

3

Dostosuj statusy
wedtug swoich
preferenciji i kliknij
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(@) The note status has been
upda

4

Wybierz status
odpowiadajgcy
postepowi. Pojawi sie
on na Twoim skanie

©o

Monthly marketing meeting -
may 5t

‘Monthlx marketing meeting -

June 6t

Montly marketing meeting -
april Sth

5

W folderze mozesz
sprawdzi¢ statusy

postepow



Dlaczego warto uzywaé statuséw

- postepu scribzee?

» Nie musisz sie zastanawiaé, na czym ostatnio
skonczyles/as,

-

» Uzywaj kolorowych oznaczen, aby szybko zobaczyc, ktére
zadania nalezy rozpoczqé w pierwszej kolejnosci,

» Obserwuj swoje postepy w czasie: nie ma nic bardziej satysfakcjonujgcego!

Potrzebujeszporady na temat optymalizaciji swoich
zawodowych list rzeczy do zrobienia?

> Przeczytaj nasz artykut « Szesé nawykow, ktére warto wprowadzié,
aby lepiej tworzy¢ listy zadan w pracy » :

s, hitps://www.my-oxford.com/pl/blog/six-habits-to-adopt-to-
g h optimise-yout-professional-to-do-lists/



https://www.my-oxford.com/pl/blog/six-habits-to-adopt-to-optimise-yout-professional-to-do-lists/
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3. Zaplanuj spotkania
w kalendarzu scribzee

é KateV

Notes (165) @

'—] Biology

'—I Marketing
Finance

n English

m'"'\l French

Kliknij
« Kalendarz »

Tuesday 23 January 2024 Create an event
Call agency
Tuesday 23 January 2024
From 10:00 hrs to 12:00 hrs
& Attachments
1 Remind me

(I BOK

Cancel

2 3
Przejdz do wybranego Wypetnij wszystkie
dnia i kliknij go, aby szczegoly spotkania i
utworzy¢ spotkanie dotacz do niego skany,

jesli tego potrzebujesz

Monday 23, January 2023

’E !

&

“Sprint planning meeting

4

Wszystkie spotkania
zostang wyswietlone w
kalendarzu scribzee.

Wydarzenia z kalendarza
zewnetrznego:

Podczas importu kalendarza
(Profil > Preferencje >
Importuj kalendarz)
wydarzenia z niego zostang
automatycznie przeniesione.

Wydarzenia utworzone
recznie

Wydarzenia z powigzanych
kalendarzy:

Po zeskanowaniu
wydarzenia sg wyswietlane
w kalendarzu

O O/I Vendredi'_-rtl.

AR AR IR ER]

| callMax
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Dlaczego warto planowaé
spotkania w scribzee?
» Masz wszystkie spotkania w jednym migjscu.

» Dostajesz powiadomienia o waznych spotkaniach i notatkach do
przeczytania.

» katwo monitorujesz zaplanowane spotkania, tgczgc ze sobg cykliczne
wydarzenia.

Chcesz sie dowiedzie¢ jak wyswietli¢ wszystkie
spotkania w kalendarzu scribzee?

» Jak utworzyé cyfrowe spotkanie w kalendarzu?

https://help.scribzee.com/hc/pl/articles/8280787325084-Jak-
stworzy%C4%87-cyfrowy-termin-w-kalendarzu

» Jak potgczyé skan ze spotkaniem w kalendarzu scribzee?

https://help.scribzee.com/hc/pl/articles/8280119829020-Jak-
P0%C5%82%C4%85czy%C4%87-skan-z-wydarzeniem-w-moim-
kalendarzu-Scribzee

*> Jak zaimportowaé wydarzenia z kalendarza smarifona do
scribzee?

https://help.scribzee.com/hc/pl/articles/8269259978524-Jak-
zaimportowa%C4%87-wyddarzenia-z-kalendarza-w-smarifonie-do-Scribzee
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4. Uporzadkuj swoje skany, aby moc je

tatwo odnalez¢ przed waznym spotkaniem

Create an event

Monthly meeting - sales

‘Wednesday 11 September 2024

Monthly meeting - sales
¥ 10:00 hrs. to 12:00 hrs
From 10:00 hrs to 12:00 hrs

@ Attachments

Y Remind me

CRM call
#7 14.00 hrs. to 15:30 hrs.

Cancel

1 2
Wybierz dzien Wybierz spotkanie, do
spotkania ktérego chcesz dotqczyé

skan, a nastepnie wejdz
w « Zatgczniki »

Create an event
Manthly meeting - sales
Digital
Wednesday 11 September 2024

From 10:00 hrs to 12:00 hrs

@& Attachments
Marketing

1} Remindme

H Sales . ©

ﬁ Communication

ﬁ Events organisation |
‘

Cancel

3 4
Wybierz plik, ktéry Po zatgczeniu skanu
chcesz dolgczyé do dodaj przypomnienie
spotkania przed spotkaniem i
zapisz wydarzenie

Monthly meeting - sales
47 10:00 hrs. 6 12:00 hrs.

CRM call
&7 14:00 hrs. 6 15:30 hrs.

5

Skan bedzie dostepny
bezposrednio z
kalendarza, a przed
spotkaniem pojawi sie
przypomnienie o
przeczytaniu notatek



5. Ustaw przypomnienia, aby nigdy
wiecej nie zapomniec o przeczytaniv
notatki przed spotkaniem

1”2

Monthly marketing meeting - g
< may StE <
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Przejdz do notatek do
przeczytania i wybierz
przypomnienia

fri 6 sep 2024

2

Ustaw date i godzine
przypomnienia

Orange F

12:0

You have a reminder

=J Monthly marketing meeting -...

Scribzee przypomni Ci o
potrzebie przeczytania
notatki



6. Znajdz swoje notatki jednym

kliknieciem

‘:i KateV

Notes (165) @
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.wxcvbn

espace

n Events organisation

Przejdz na pasek
wyszukiwania

Wpisz szukangq fraze

marketing
Marketing 2023 > To do list
11072021 - 1 PAGE

| Calls reporting » Call marketing team
270272020 -1 PAGE

Pojawiqg sie wyniki.
Mozesz zawezic¢
wyszukiwanie wedtug
daty, klikajgc ikone
kalendarza.

To do list

Open Day Ocgarisaton on | ©

M fe guot L

| Create. an _initatiew o-mal ‘
Wok on Mo peb xelare \ 3
Schedufe  an apgeintmest wf the ayaa‘

Shedale 3 mating oy the marktting team =
Make gt bags =3
(reate & atifacten  usvey

Arply. te Hhe teon bl B gemisien

Recruit  xoce phiomists.

Cotfact .the dificent cling compes

Kliknij na wynik
wyszukiwania. Scribzee
podkreslit zdania
zawierajgce
wyszukiwane stowo.
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Jakie sq zalety wyszukiwania w
scribzee?

» Scribzee najpierw przeszukuje odreczng tres¢ notatek. Jesli nie ma
zadnych wynikdw, Scribzee przeszukuje tytuty nadane notatkom. W ten
sposdb znajdziesz wszystko, czego akurat potrzebujesz.

» Dzieki funkcji wyszukiwania odrecznego nie musisz segregowac notatek w
folderach ani nawet zmienia¢ nazw skandw. Nie musisz martwic sie o
porzgdek, poniewaz Scribzee znajdzie wszystko za Ciebie.

Potrzebuje pomocy - O ~
- N

> Wyszukiwanie odrecznych tresci nie dziata.
Co moge zrobic¢?

Scribzee pofrzebuje czasu na zapoznanie sie z Twoimi notatkami.
Wyszukiwanie treSci odrecznych jest skuteczne ok. 24-48 godzin od
zeskanowaniu notatek. Jesli sprobujesz wyszukiwac zaraz po zeskanowaniu,
funkcja nie bedzie dziatata.

» Jak moge wyszukiwaé?

https://help.scribzee.com/hc/pl/articles/8268663665052-Jak-
dzia%C5%82a-wyszukiwanie

» Jak dziata wyszukiwanie?

htps://help.scribzee.com/hc/pl/articles/8255193667228-Jak-
dzia%C5%82a-wyszukiwanie
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7. Udostepnij swoje notatki

wspotpracownikom

1. Udostepnianie miedzy kontaktami

\\ Restrict to Wi-Fi onh

1 2
Na swoim profilu Prosze klikngé na Wpisz nazwe vuzytkownika
wybierz zaktadke « Dodaj kontakty » i kliknij

« Moje kontakty » « Wyslij zaproszenie »



7. Udostepnij

swoje notatki wspotpracownikom

1. Udostepnianie miedzy kontaktami

N
T -,

Nouveau message Annuler

(O]

PARTAGE (<]
online scribzee.com

Share all your notes with scribzee
a z e r t yui op
B e o

Potqgcz sie ze
wspotpracownikami za
pomocq wybranej
aplikaciji

X

Monthly marketing meeting - ma...

& Rename

> Move Note

@ Open Note

£ share with contacts

[B shareaPOF

Link to calendar

M) Delete

2

Gdy wspotpracownicy
zaakceptujqg zaproszenie,
udostepnij im swoje skany

Shared with me

Marketing KPIs - 2022
Communication plan - 2023

Terms & condifions proposal

PR - beg 2023

3

Otrzymaijq skany
udostepnione w Scribzee,
w folderze
« Udostepnione mi»



7. Udostepnij swoje notatki

wspotpracownikom

2. Udostepnianie w formacie PDF

My notes

(]

Monthly marketing meeting -
may 5t O

Monthly marketing meeting -
june oth

Montly marketing meeting -
april 9th

1

Przejdz do folderu ze
skanem, ktéry chcesz
uvdostepnic¢ i wybierz menu

X

Monthly marketing meeting - ma...

Move Note

(@ Open Note

= Share with contacts

Share a PDF

(] Linkto calendar

2

Kliknij « udostepnij
jako pdf » i wyslij skan
za pomocqg wybranej

aplikaciji.

3. Udostepnianie w formacie jpeg

17:21 wl 4G 8

Monthly marketing meeting -
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ipegn.



Potrzebujesz pomocy w udostepnianiu plikow wspotpracownikom?

Lobacg nasze poradniki vides v pewiagoune ctlykutyy:

» Jak udostepnié¢ skan?
v hitps://help.scribzee.com/hc/pl/articles/8268492344988-Jak-udost%C4%9292pni%C4%87-skan

» Nie moge zaakceptowaé zaproszenia do udostepniania skanu. Co powinienem zrobié?

... hitps://help.scribzee.com/hc/pl/articles/13306018362268-Nie-mog%C47%99-
<7\‘ zaakceptowa%C4%87-zaproszenia-do-udost%C4%99pniania-mi%C4%9%99dzy -kontaktami-Co-

powinienem-zrobi%C4%87 @
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Podnies jakos¢ i produktywnos¢
swojej pracy ze scribzeel

Jesli nadal nie jestes przekonany do scribzee,zobaczopinierinnychuzytkownikéw:

. NY;
’ -—
f'\-‘

« Kiedys po skonczeniu
notowania moj notatnik
lgdowat w szafce i ciezko
byto mi wréci¢ do
potrzebnych fragmentéw.
Dzieki Scribzee mam swoje
notatki zawsze przy sobie i
moge wszystko tatwo
odszukac »

« Bardzo dobry skaner i
organizer notatek.
Moge je udostepniac
jako pliki pdf i dodawac
spersonalizowane
przypomnienia do
moich notatek »

le] « Robige notatki w biurze,
ktére pdzniej
wykorzystuje w
raportach lub na
spotkaniach zespotu »

« Przydatny do
organizowania
notatek ze
spotkan,
udostepnianiaich
i konsultowania w
razie potrzeby »

X

« Jako pracownik stuzby
zdrowia uzywam go do
robienia notatek podczas
konsultaciji i planowania
przeglgdu przed kolejng
wizytg moich pacjentéw »

POTRZEBUJESZ Skontaktuj sie z nami pod adresem e-mail
POMOCY? |

d scribzee.contact.pl@hamelinbrands.zendesk.com
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